
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Ai Responsabili dei Laboratori 
 
 

Oggetto: Richiesta materiali didattici 
 
 

Ai fini di una corretta programmazione degli acquisti e delle priorità di spesa in relazione alle 

disponibilità finanziarie dell’Istituto si invitano tutti responsabili dei laboratori ad elaborare le 

proprie proposte di acquisto di materiali didattici entro e non oltre il 10-11-2018. 

Le richieste, da inviare all’Ufficio Tecnico dell’Istituto all’indirizzo alececco2812@gmail.com, in 

formato xls o doc dovranno contenere le seguenti informazioni: 

 Descrizione dettagliata del materiale 

 Codice articolo produttore (quando possibile) 

 Quantità 

 Costo unitario indicativo 

 Eventuali siti di riferimento  

 

Per programmare l’acquisto di e Toner/cartucce si invitano i responsabili ad indicare anche le 

stampanti presenti in  laboratorio (solo quelle funzionanti e realmente utilizzate). Per ogni 

stampante indicare Marca, Modello, Codice cartuccia/toner ed eventuali giacenze presenti. 

 

          Il Dirigente Scolastico 

          IDA CREA 
         (Firma autografa sostituita 
         a mezzo stampa ex art. 3 c. 2 Dlgs 39/93) 
 
 

 

 

Istituto Istruzione Superiore Statale 

“Enzo Ferrari-Hertz” 
e mail: rmis08100r@istruzione.it rmis08100r@pec.istruzione.it 

Web: www.iisenzoferrari.it 

Sede Legale Via Grottaferrata, 76 – 00178 Roma  

Tel.: + 39 06.121122325 – Fax: + 39 06.67663813 
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