SCHEMA ORGANIZZAZIONE VIAGGI D’ISTRUZIONE 
FASE 1: novembre  – primo Consiglio di classe con eletti
· I Consigli di classe, in base alla programmazione didattica, predispongono il piano delle uscite didattiche, viaggi d’istruzione/scambi compresi (almeno in forma di bozza) 

· I docenti comunicano la propria disponibilità ad accompagnare gli studenti

· I docenti proponenti illustrano il progetto e si accertano dell’esistenza del secondo accompagnatore 
FASE 2: entro il 10 Dicembre
· I docenti accompagnatori  presentano alle famiglie i progetti di viaggio 
· Avviano la raccolta delle singole ricevute dei versamenti relativi al 50% del costo del viaggio oppure 100 euro di acconto 

· Consegnano il progetto, redatto su apposito modulo, all’Ufficio tecnico per l’avvio delle procedure di affidamento del servizio;
FASE 3: entro il 30 G
ennaio 


Individuazione agenzie e acquisto pacchetti di viaggio.

FASE 4: entro il 10 Febbraio
I docenti accompagnatori raccolgono le ricevute dei versamenti a saldo effettuati dagli studenti/famiglie
MARZO-APRILE: REALIZZAZIONE VIAGGI

Entro il 15 maggio i docenti accompagnatori consegnano le relazioni di viaggio
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