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SEZIONE 1 LE MONDE ECONOMIQUE
DOSSIER 1: Administration
Unité 1: Premiers pas dans l'entreprise

-Présenter une entreprise

Se renseigner sur une entreprise
Lire un organigramme
Analyser des données

Présenter un projet d'entreprise

PARLONS AFFAIRE

LA GRAMMAIRE A LA LOUPE (le futur)
ENTRAINEMENT

BILAN

Unité 2: Flux d'informations internes et externes

-Gérer les flux d'informations
Participer a une visioconférence
Rédiger un courriel

Présenter une lettre commerciale
Accueillir ai téléphone

PARLONS AFFAIRE

LA GRAMMAIRE A LA LOUPE (le conditionnel)
ENTRAINEMENT

BILAN

THEORIE pag 46,47

- L'entreprise et son organisation
La structure de 'entreprise

SEZIONE 2 LA TRANSACTION COMMERCIALE
DOSSIER 4: de 1'offre a la livraison

Unité 9 Loffre et la négotiation



- Adresser une offre

- Demander un devis

- Lancer un appel d'offres

- Répondre a un appel d'offres

- Négocier des conditions de payement
- Négocier des condition de livraison

ENTRAINEMENT
BILAN

Unité 10 La commande, la livraison et I'exportation

-Passer une commande

Confirmer une commande

Modifier une commande

Addresser un bon de livraison/réception

THEORIE

PP. 168,169,170

La vente

L'établissement des conditions de vente
La négociation

La commande

EDUCATION CIVIQUE

Dossier 17 L'environnement

-L'interdépendance énergétique en Europe

Qui approvionne 1'UE en énergie

Le catastrophes climatiques

COP21: un accord historique pour sauver la planéte
Activitées pag. 399

RECUPERQO: prova scritta: compréhension écrite
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